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1. Introduzione

Una volta entrati nella propria Homepage (la cosiddetta dashboard o cruscotto), occorre
entrare nell’'area dei bandi VINTI cliccando sull’apposito tasto presente in Homepage (figura
1).

In quest’area troverete i box relativi ai bandi vinti dalla vostra scuola ed all’interno di ognuno
e presente il tasto 'Rendicontazione’ (figura 2).

Figura 1. Homepage

testRendicontazione-non p...

4 13.04.17 € 1.000.000,00

ca Ricevuta Finanziament

Importo assegnato: 30.000,00 €

[

Figura 2. Accedi alla rendicontazione

Cliccando su ‘Rendicontazione’, avrete accesso alla pagina che vi permettera di gestire la
rendicontazione.

Potete osservare una tabella che riporta le macrovoci di spesa previste dal bando ed i
corrispondenti importi da voi stimati durante la compilazione del progetto, rispettivamente nella
prima e nella seconda colonna (figura 3).
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SCUOLA TEST 1/ tesic ta: n partecipare - [

Si prega di verificare con attenzione I' anagrafica bancaria al fine di ricevere il finanziamento cliccando qui

Si prega di rimodulare il budget affinché coincida con quello assegnato : 30.000,00

[e=]
Intestazione Spese Previste (€) Costi Effettivi (€) Rendicontazione (50%) Rendicontazione Finale (100%)
spesaa 10.000,00 €
spesab 15.000,00 €
spesac 10.000,00 €
Totale costi diretti ammissibili: Totale Richiesto: 35.000,00 € 35.000,00 €

Figura 3. Tabella Rendicontazione

La seconda colonna non e modificabile. Essa indica infatti gli importi previsti per le voci di
spesa in fase di presentazione del progetto. Ora, in fase di rendicontazione € possibile che
siano intervenute variazioni legate a modifiche, sia negli importi assegnati e quindi ad una
necessaria rimodulazione del progetto, che ad intervenute necessita.

E dunque importante confermare l'iniziale previsione di spesa oppure modificare nella terza
colonna gli importi previsti con quelli effettivamente aggiornati alla data della rendicontazione.

2. Procedura di rimodulazione

Caso 1. E’ possibile che, al di sopra della tabella generale sia visibile un messaggio (in rosso
ben evidente) che vi chiede di rimodulare il budget affinché coincida con quanto vi & stato
assegnato.

Come detto infatti in alcuni bandi I'Amministrazione ha rimodulato le cifre assegnate alle
scuole beneficiarie; di conseguenza ora si tratta di affrontare la rendicontazione vera e propria
di rimodulare il budget affinché coincida effettivamente con quello assegnato
dall’Amministrazione.

Quindi, se siete una scuola il cui budget & stato rimodulato dal’Amministrazione, dovrete
modificare le cifre presenti nella terza colonna della tabella e cliccare sul tasto ‘Calcola’ ogni
qual volta vogliate conoscere il totale raggiunto in seguito alle modifiche apportate (si
modifichera automaticamente la somma complessiva nella riga “Totale costi diretti
ammissibili”) (figura 3).

Il suddetto messaggio verra sostituito da un altro avviso (in verde) che vi informera sulla
coincidenza degli importi, nel momento in cui questo si verifichera (figura 4).
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I costi effettivi coincidono o sono inferiori al finanziamento complessivo assegnato dal MIUR : 230.000,00

Intestazione Spese Previste (€) Costi Effettivi (€) Rendicontazione Rendicontazione Finale

1. coordinamento e progettazione; 5.00000 €

2. segreteria e gestione amministrativa; 10.000,00 €

3.acquisto di beni e servizi per la realizzazione

5 5.000,00 € 5.00000
delle attivita progettuali;

4. comunicazione dei contenuti e obiettivi del

50.000,00€
progetto;

5. attivita di consulenza e collaborazione con
soggetti terzi;

100.000.00 €

6. monitoraggio e valutazione dei risultati. 60.000,00€

Totale costi diretti ammissibili: Totale Richiesto: 230.000,00 € 230.00000€

Figura 4. Coincidenza importi

Caso 2. La sola differenza dal caso 1 &€ che non apparira alcuna scritta in rosso che indichi
uno scostamento tra la cifra prevista e I'effettiva assegnazione da parte dell'amministrazione.
Sara la scuola che, eventualmente, dovra autonomamente rimodulare le cifre che dovranno
ovviamente essere inferiori a quanto assegnato dal'’Amministrazione (si noti infatti che la
scritta in verde tiene in considerazione anche questo caso specificando che ‘i costi effettivi
coincidono o sono inferiori .....").

Fasi finali: salvataggio, verifica anagrafica e compilazione campi descrizione progetto e
attivita (svolte e da svolgere)

ATTENZIONE!: Prima di passare al passaggio successivo, vi ricordiamo di verificare con
attenzione la vostra anagrafica (scritta in blu): verificate che i dati del DS, del DSGA, dei
revisori e dell’anagrafica bancaria siano corretti. Essi possono variare soprattutto se la
rendicontazione dovesse essere fatta dopo l'inizio del nuovo anno scolastico. E importante
anche perché i dati riportati in anagrafica sono quelli che poi riporta in calce il documento della
rendicontazione.

In questa pagina si devono aggiungere le descrizioni riguardanti le attivitd progettuali, sia
quelle realizzate che quelle in programma, inserendole negli appositi campi. La pagina termina
con il tasto ‘Salva’ (figure 6 e 7).
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BREVE DESCRIZIONE DELLE ATTIVITA' PROGETTUALI

B I US x, x L| ;= = E o9 W E = EE T T EE

Caratteri: 0

DESCRIZIONE DELLE ATTIVITA' REALIZZATE (CORRISPONDENZA CON LE SPESE EFFETTUATE)

B I US X x*|TL| i = E 9y W = = = E T T EE

Caratteri: 0 .

Figura 6. Inserisci Descrizione attivita realizzate

varaner: u
4

DESCRIZIONE DELLE ATTIVITA' INPROGRAMMA (CORRISPONDENZA CON LE SOMME DA IMPEGNARE)

B I USXx x L 5= = Eo W EE = E T T EE

Caratteri: 0 4

Figura 7. Inserisci Descrizione attivita da realizzare

RIASSUMENDO: la schermata iniziale della rendicontazione permette di:

1. Confermare o rimodulare le spese delle macrovoci indicate al
momento della presentazione del progetto.
2. Inserire una breve descrizione del progetto.
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3. Descrivere le attivita realizzate.
4. Descrivere (se ci sono) le attivita ancora da realizzare.

3. Rendicontazione

Una volta cliccato su ‘Salva’, vedrete apparire dei simboli per la compilazione, allinterno delle
celle della quarta colonna, denominata ‘Rendicontazione (50%)’ (figura 8).

Rendicontazione (50%)

Figura 8. Compila tabella al dettaglio

Cliccando su uno di questi flag, si aprira una finestra con una seconda tabella che riporta nella
prima colonna, denominata ‘Descrizione voci di spesa’, le celle in cui potrete inserire voci di
spesa piu dettagliate, che andranno a specificare le macrovoci corrispondenti nella tabella
principale.

Ad esempio, se nella tabella principale fosse presente la macrovoce di spesa ‘Materiali’,
cliccando sul relativo flag di compilazione, avrete accesso alla seconda tabella in cui dovrete
inserire voci di spesa piu dettagliate, come: ‘Fogli’, ‘Matite’, ‘Tablet’, ‘Mouse’, etc. (Figura 9)



spesaa

Descrizione voci di spesa Totale voci di spesa PAGATO voci di spesa IMPEGNATO voci di spesa

Note
Totale Macrovoce (€ 10000) Totale Pagato Totale Impegnato

Figura 9. Tabella al dettaglio

In questa seconda tabella, che chiameremo ‘Tabella di dettaglio’ per semplicita, sono presenti
altre colonne:

- la colonna ‘Totale voci di spesa’, in cui potrete scegliere come ripartire I'importo che
avete destinato alla relativa Macrovoce nella tabella principale, tra le voci di spesa
dettagliate inserite in questa tabella. In fondo alla colonna, sara automaticamente
calcolata la somma che dovra necessariamente corrispondere al ‘Totale Macrovoce’'.
In caso contrario, non sara possibile salvare le modifiche apportate fino a quel
momento.

- ATTENZIONE! Il tasto ‘Salva’ apparira in fondo alla tabella SOLO nel momento in cui
la somma della colonna ‘Totale voci di spesa’ risultera coincidere con il ‘Totale
Macrovoce’ (figura 10 e 11).



Descrizione voci di spesa

Note

Figura 10. Inserisci Spese

Descrizione voci di spesa

Note

Figura 11.Salvataggio

Totale voci di spesa PAGATO voci di spesa

Totale Macrovoce (€ 10000)  Totale Pagato

Totale voci di spesa PAGATO voci di spesa

Totale Macrovoce (€ 10000) Totale Pagato
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IMPEGNATO voci di spesa

Totale Impegnato

Esci

IMPEGNATO voci di spesa

Totale Impegnato

- la colonna ‘PAGATO voci di spesa’, in cui va inserito I'importo effettivamente speso

per quella voce.

- lacolonna IMPEGNATO voci di spesa’ in cui € presente la differenza tra ‘Totale voci

di spesa’ (per quella determinata macrovoce, come indicato in figura 3, ovvero nella
tabella principale) e ‘PAGATO voci di spesa’ (figura 12).
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ATTENZIONE: Per ogni voce di spesa, il PAGATO voci di spesa’ non potra mai superare il
‘Totale voci di spesa’. In caso contrario, il riquadro della cella che riporta la cifra in eccesso
verra evidenziato in rosso e non sara possibile salvare fino a che uno dei due campi non
verra modificato per far coincidere i due importi (figura 12).

E’ possibile modificare I'importo nella colonna ‘Totale voci di spesa’, ma si ricorda che la
somma dovra necessariamente corrispondere al ‘Totale Macrovoce'.

Descrizione voci di spesa Totale voci di spesa PAGATO voci di spesa IMPEGNATO voci di spesa

[ &)

Note
Totale Macrovoce (€ 10000)  Totale Pagato Totale Impegnato

Esci

Figura 12. Errore inserimento importi

Si ricorda che dopo eventuali modifiche, & sempre necessario cliccare sul tasto
‘Salva’.

Dal momento in cui le ‘Tabelle di dettaglio’ per ogni Macrovoce risultano compilate ed il
numero di protocollo con la data € inserito nell’apposito campo obbligatorio, apparira i tasti
‘Stampa’ in fondo alla colonna ‘Rendicontazione” (figura 13).

Il tasto ‘Stampa’ consente di visualizzare e stampare la versione in formato .pdf del
documento.

Rendicontazione

i Stampa

Figura 13. Stampa rendicontazione

10
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4. Invio Rendicontazione al Revisore

Ora sara necessario compilare il campo obbligatorio sottostante la tabella, in cui viene
richiesto il numero di protocollo e la data di rendicontazione della scuola.

A questo punto nella colonna “Rendicontazione” comparira il tasto “Invia al revisore”.

Se siete certi che non occorre apportare ulteriori modifiche al documento, sara possibile
inviarlo al revisore cliccando su “Invia al Revisore” (Figura 14).

Rendicontazione

i Stampa | Invia al Revisore

Figura 14. Invia al Revisore

Per inviare il file al revisore & necessario cliccare su “Invia al Revisore”.

Successivamente quando il revisore avra firmato il Rendiconto, la scuola ricevera una mail
con la comunicazione.

A questo punto la scuola potra scaricare il rendiconto firmato dal revisore, cliccando su “Lista
Progetti Inviati” e scaricare il documento presente nella casella “File Confermato Dal revisore”.

File

Figura 15. File confermato dal Revisore

A questo punto il documento dovra essere firmato digitalmente e caricato in piattaforma in
formato p7m o pdf con opportuno programma dal Dirigente scolastico.

Si precisa che non & possibile caricare altri documenti se non quello ricevuto dal Revisore
altrimenti il sistema non consentira il caricamento.

11
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5. Il documento di rendicontazione

Come & composto questo documento?
Si tratta di un pdf che € composto di alcune sezioni:

- lettera di trasmissione

- tabella analitica di dettaglio

- descrizione delle attivita del progetto (realizzate e da realizzare se rendicontazione
intermedia, solo realizzate se rendicontazione finale).

Il contenuto delle sezioni sopra sommariamente descritte € intuitivo. Ci soffermiamo ancora
per qualche rigo specificando che:
- Lalettera di trasmissione riporta tutte le informazioni basilari relativamente al progetto,
ovvero:
- quanto e stato assegnato complessivamente alla scuola
- quanto & stato erogato alla scuola
- quanto la scuola effettivamente richiede per concludere il progetto oltre
'acconto gia ricevuto
- quanto e il costo complessivo del progetto (dato dalla somma dell’'acconto
erogato e da quanto la scuola effettivamente richiede per concludere il
progetto)

Di seguito si riporta un esempio di rendicontazione intermedia completa di tutte le sezioni
sopra descritte:

12
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***SCUOLA TEST 1##%*

Citta del Vaticano - 02 -
C.F: SCOICODICEFISCALE - CODICE UNIVOCO UFFICIO SCO1CODMEC
tel: 000988098 Email: - e :

Protocollo n. : 123 del 17/04/2019

Alla cortese attenzione del
Direttore/Capo Dipartimento/
Dirigente/Responsabile dell' Ente
competente

Oggetto: Rendicontazione fondi relativi al bando emanato con - DM 2018 Art. 1C. 1 L. m

Con riferimento al bando in oggetto ed alla comunicazione via mail (Codice Identificativo ), con la quale &
stata assegnato un importo complessivo pari a € 70.000.00 per il progetto Redicontazione , si provvede alla
rendicontazione dei titoli relativi alle spese sostenute, in riferimento all' acconto ricevuto, ¢ a guelli
impegnati con riferimento al restante importo del progetto, al fine di ottenere l'erogazione a saldo pari a €
35.000,00, tenuto conto che il totale dei costi & pari a 70.000,00 €.

Anagrafica scuola in sintesi

Codice Meccanografico Codice Fiscale Tesoreria
SCOICODMEC SCOICODICEFISCALE 123456789141544435

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
(Mario Bianchi)
Firma autografa omessa ai sensi dell'art. 3 del D Lgs. n.39/1993

13



RENDICONTAZIONE REDICONTAZIONE

Macrovoce  ||Specifica | TOTALE |[PACATO |[IMPEGNATO
Segeretia
Tot. 10.000,00 €

segreteria  ||10.000,00 €]5.000,00 € ||5.000.00 €
personale
Tot. 20.000,00 €

attrezzature|| 20.000,00 €||20.000.00 €)/0,00 €
attrezzature
Tot. 40.000,00 €

voce | 20.000,00 €1 20.000,00 £]0,00 €

voce 2 20.000,00 €(/0,00 € 20.000,00 €

|Totale  [170.000,00 €]/45.000,00 €][25.000,00 €

I documenti giustificativi relativi alle spese sostenute sono custoditi presso questo [stituto e collazionati
al Conto Consuntivo del relativo Esercizio Finanziario a disposizione degli organi di controllo

Si attesta la regolarita amministrativo-contabile relativamente ai titoli di spesa, agli impegni assunii ¢
alle procedure adotiate con riferimento a guanto oggetto di rendiconio del presente documento.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

(MARIO BIANCHI)

Firma autografo omessa ai sensi dell'art. 3 del D .Lgs. n.39/1993

IL REVISORE DEI CONTI

{REVISORE MIUR)

14
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w Anteprima  ~es

[indirizzo della scuola - CAP € Provincia-
et [SCRTFGOOTEHASEE] - Cadice Mescanogrfice: [CODICEMECCANOGRAFICO]
Telefono: (00 123436] Email: [email(idellaseuol.it]
Posta Certificata: [ ertificatadellascuola@pee. istruzione.if]

Codice Fis

toma della didatiica inclusiva di alunni con uutisrea. Al genitor si fomir supporto psicologice ed
erientamenia nel rppurto con i reto des servizi;  docenti vemanna formati atmaversa Ls consuiznza
didatrica ¢ Ia fruizione di ausiti tecnologict e hoc; 8 collaborerd con sssociazioni, sanitd cé Enii
Tocali per eredre un sisterna integrate péh rispondente ai bisogni depfi aluun: autistici

T progetto he avito inizio dai giomo in cui & stazo accswto il fivanziamentn , 1l $0212017, o 5i
coschuderd entro 1§ 21/12/2017

DESCRIZIONE DELLE ATTIVITA' REALIZZATE (CORRISPONDENEA CON LE SPESE
EIFCTTUATE)

1. In ocoasione del 2 Aprile, Griomata Mondale della Consapevolsrza dell"Autismo, in
aziane con il Comune di Cassino, lo Assacinzioni “Liberautisme™ o “A. G Cossino, 12
Fondrzione "Exodus”, & stata dedicats wn’ nkera giormala & quests madallia, qule segun di
solidaieik ¢ sostegne all¢ persone autistiche @ alle loro Faniglie. La matiins & stala organizzatn
una allinterna della scuok daria di | grada * 0. Di Biasio® attraversa
Vallestiemento & una mostra i Javerd & 3 s11vith ok svolgare alls proscnzn di souels, Fighis o
sliri atiori del corritorio. { Ad panecipanti verannc a tshirt bl perche il biu il
colare dellautismo, delfa sonoscenzs ¢ dell sicurezzas I sopia di une firvole educativa can
schade didettiche incluse, il cul promgorisez, il coniglietio Tippy, insegna il giasio
comportsmento da tentsi nei confranti di un compagan autistico: la brochure informative det
progetta ¢ delle iniziative ad ess0 comelate. Nel pomeriggin, nell’ Auditorium della nostea
seuol, €% sfato un dibatito sull' Autisme tenuto dai'équipe di esperti professionisti che
callabarano cor it pustro progette. Anche il monomento sinsbolo della sith di Cassing, I
Rocon Januls, & stavo tenco di bl per manifestare un segao di cansapevolezza nei confroati
detia sindrome che & cresciuta di 1) voite negli ultimi 40 s,
CORRISPONDENZA SPESE- Spese per manitesizione 2 aprils (materiati) €729, 74;
Paiculoga (sportello pricolugico, fimo 21 30/6:2017) €:2500,00; Team: s supporio psicalogo, fino
al 30462017 € 836,28 spese di porsonale 2 aprils € 2767,
297,24; Caoriinanerto 2 sprilo € 297,24; scrvizio di aperturm e sorveglionzn anifestazione 2
aprile € 297, 24;produzione della favofa [docenti coinvalii) € 650,44 azione di pubblicit (Sito
‘i broschure) £ 371,68; organizszions inlerna ativitd cfetenatc o al 30 giugno € 499,20;
organizzazione estern fino a! 300642017 € 499,29

B

DESCRIZIONE DELLE ATTIVITA' IN PROGRAMMA (CORRISPONDENZA CON LE
SOMME DA IMPEGNARE)

Pagina 4

s+ Anteprima s

[indirizzo della scuola - CAP e Provincia-]
Cadice Fiscale: [SCRTFGI0T6H436E] - Codice Meccanografic: [CODICEMECCANOGRAFICO]
Telefono: [00 123456] Email: [email @ dellascuola.it]

Posta Certificata: i st

Attivazions di uno sportetle di psicologia scolastica avents Lo scopo di

SUPPORTO ALLE FAMIGEIE

-ASCOLTO delle problematiche presenti in fantigta, doi dubbi relativi atla simazione dal

minore, delle pesessiti della famigliz & della coppia

INFORMAZIONE in merito a Disturbi deflo Spettra Autistice e aila loro manifestezione al

fine di unz presocc individuazione della problzmatica e df uaa altrenanto precoce presa in

carico. Per favorire I'inquadramento clinico, in csso di dubbio diagnostico, il servizio avvisrd
eollaborazioni eon | pediawri di base e con servizi sanituri

FACILITAZIONE nelf’individuazione dal percorso di intervento piil adeguato,

+ ACCOMPAGNAMIENTO delia faiglia nel vapporto con i servizi del torritorio indivicuact

» SOSTEGNG atiraverse Ja possibilila:

5 di counselting individuale, di coppis e [amiiface. 1. ‘intervervo di sostegno sari tivolio, se
necessario, anche ai fratelli e/o ad abtri famitiari che $i fanto carico del bimbino (s
esempia i nonni) ¢ possouo necessilure i ginda ¢ supporto

o di Varer: training 1a eui finglita principale & quella i [ar déventare | genitori sempre pit
consapevali di come operare con il proprio figlio/s in mudo Tale che passane mattore in

1tg psservazioni pracise sulle sue abilith domcstiche, autonomie acquisite  capacita
commnicative. inotre tle prassi formativa, che proveds il sontesto di un gruppo i
genitor che sondividano |6 stesss esperfenze, consente alla coppiu genitosiale di sentirsi
sustenuts ¢ gwdata nella proprio condotta educativa © di manifestar & condividers, con
Tausilio di uno specialista in strategis edusative, mediants il confronic, ailcggiemwenti,
emazioni & vissti problematici

SUPPORTO ALLE SCUOLE

« Lo Sportella- Autismo si rivolge elle seaole offrenda consulenza agli insegnanti impegnali nel
rapporto educative con alunni ¢ studenti sutistici. La scolarizzazione di tali alunni ron si riduee.
&ll'inserimenta in una classe ma produve infegrezions ome pereorso che dall’aspecificits delle
finalit  grisppo e delle formute di prircipio, modiume un insiome di adaummentiecproci
guidati dni docent, grnge allindividualita degli alunnd, consentetido 170 dalle esperienze
significaiive, siz nell'apprendere che nel socializzarc, In tale ottica & quanto mai di vitale
importimza miglorase l2 qualita dell*educazione scolastics ¢ diffondere Puso df strategie
educative cifiche adeguate alle dell'handicap, allo seopo di
realizzare imicrventi educativi mireti 1 wegghungimento del miglior grado possibile di
autonomis ¢ di capacild commicative ¢ saciali.

CONSULENZA DIDATTICA per i docenti

attraverso if supporto di un pedagoglsta esperta in toma di surismo, gli insegaanti di sostegao & di
classe del minors sursnuo guidati polla definizions del PET, sscondo un madella partecipato, anche

Pagina 5

s Anteprima e

lindirizza della scuola - CAP e Provincio-]
Codice Fiscale: [SCRT 50E] - Codice [CODICEMECCANOGRAFICO]
elefono: [00 123456) Email: [emaikigdellascuolait]
Posta Cermificata: [emailcernificatadellascuola@pec istruzione it]

stireverso Iindissziono di srument speeifici et 8 favorire i approndiment (CAA, storic socinls. )
fn positiva permanenza del minore nel gruppo (stutrucezians degl spazi, enivita i piceolo
ZUPPS....p & finc di progettate strategi educative-didattiche individusiizzate pit idonee ¢
Tispondenti alle effetive uecessiti di eigseun sllievo.

$is le femiglio eho le seuole potmne secedere af servisd delko spoctefla Gamite:

&) consulenza via emailftele fonicaskype per i docenti & penitori che interagiscone can alnani
autistici. Trasnite email U'ssperto fornises indicsrioni, suggerisce majeriah & slrumenti,
prevalentemente freewsre, strategiz, consipli prafici apecatis.

b intesvento in seds (incuntri can i geniori i dosenii pressa la seuslu sede della Sparcelio).
Tuamite seheda p e ol prevenivamenie pervenies i richista, somvofrmata &1
Dirigente Scol 1t de un 2 che Vungesiea el la
et patzolavmen: ik dell wymcione del atonss oo s Sa  dimrecions
Uellesperto fa decisione f interverine in sede o di offFim cansulenza per emailiskype.

1 docent], ntine, patrinno uccedersai moteriali relativi ad esporionr ¢ Tuone pr)ll([ r, Vet
disposizions utli, upplicarion defle o & dei “fa
e possane tavorise o uilapp s00i0-ATtivt cl brebing v 0 Spet istiod

Tt | progetic & stato ed & eoaréina de

Un referente imtemno
Un refere;
Un gruppa di Tuvens 6 supporly
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6. Carica Rendicontazione e termina procedura

A questo punto & necessario firmare digitalmente il file ricevuto dal revisore e caricarlo sulla
piattaforma per terminare la procedura.

Cliccando sul tasto ‘Carica’, presente nella tabella e posto sotto la colonna “Rendicontazione”.
Nella pagina di collegamento € presente un breve riepilogo dei dati del progetto di riferimento,
dovrete cliccare su “Seleziona file” e avrete la possibilita di selezionare sul vostro PC il file
firmato digitalmente.

Prima di cliccare su ‘Invia’, € necessario attivare il tasto ‘Confermi di inviare?’ (figura 14).

SCUOLA TEST 1/ carica=ilc Rend

testRendicontazione-non partecipare

B
0% Completo

Contarmi di Inviara?

Figura 16. Invio file

ATTENZIONE! Apparira un pop up di avvertimento con I'avviso che proseguendo non
sara piu possibile apportare modifiche. Il sistema avvisa che si sta completando la
procedura con un allarme a tutto schermo. Si raccomanda estrema prudenza perché
una volta caricata la rendicontazione non potra essere modificata (figura 17).
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Stai per inviare il Progetto!

Figura 17. Pop Up di avvertimento

Se NON si desidera apportare ulteriori modifiche, cliccando sul tasto ‘Continua’, confermerete
l'invio e la piattaforma vi reindirizzera nella vostra Homepage.

Una volta terminata procedura, sara possibile visualizzare la rendicontazione inviata e la
ricevuta di avvenuto deposito cliccando su “Scarica rendicontazione” e “Ricevuta
rendicontazione” presente sotto la colonna “Rendicontazione” (figura 18).

A questo punto non sara possibile piu modificare la rendicontazione ma solo visualizzarla.

Rendicontazione

Scarica Rendicontazione
Ricevuta Rendicontazione

Figura 18. Visualizza rendicontazione e ricevuta
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7. Notifiche via mail

Il sistema provvede ad inoltrare delle comunicazioni automatizzate via mail alle istituzioni
scolastiche:

e ‘“Attivazione rendicontazione del bando”, che informa sull’attivazione della fase di
rendicontazione del bando e sulle modalita con le quali effettuare la stessa;

e “Rendiconto revisionato del bando”, che informa riguardo all’avvenuta revisione
della documentazione di rendicontazione e contestualmente espone alle scuole le
successive azioni da compiere per il completamento dell’iter;

e Riapertura rendicontazione da parte del revisore per il bando”, che informa
riguardo la riapertura della fase di rendicontazione del bando da parte del revisore;

e ‘“Riapertura rendicontazione da parte della DG competente per il bando”, che
informa riguardo la riapertura della fase di rendicontazione del bando da parte della
DG competente.

8. Questionario rendicontazione

Qualora la rendicontazione preveda una sezione qualitativa prima di inviare al revisore sara
possibile accedere alla sezione qualitativa.

La prima parte di rendicontazione sara come quella descritta sopra fino al momento di invio
al revisore.

In questo caso bisognera cliccare su “invia al revisore” e nella pagina di collegamento
saranno presenti le domande previste dalla DG.

Invia File al Revisore dei Conti MIUR

Compila il questionario sottostante & poi stampa per vedere il PDF che verrd inviato al revisore. Dopo aver visualizzato il PDF,se tutto risulta corretto puoi procedere cliccando sultasto Invia al revisore
Ricordati che prima di stampare il pdf che verra automaticamente inviato al revisore, dovrai premere il mstoﬂ all'interno del questionario

Hai risposto a 2 domande su 2 richieste

QUESTIONARIO

numero corsi

Ore di tutoraggio e coordinamento

SCARICA LA PREVIEW DEL PDF CHE VERRA INVIATO AUTOMATICAMENTE AL REVISORE (&
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Bastera rispondere alle domande presenti e cliccare sul tasto “salva”. Da qui € possibile
scaricare il documento di rendicontazione completo sia della parte economica che di quella
qualitativa cliccando sul tasto “scarica la preview del pdf che verra inviato automaticamente
al revisore”. Dopo aver salvato comparira il tasto “invia al revisore” per inviare appunto il
documento al revisore.

< Invia al revisore

A questo punto € necessario proseguire come indicato per la classica rendicontazione
attendendo il visto del revisore e poi inviando il rendiconto vistato dal DS alla DG
competente.
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